Postup pro praci s formularem OXFORD

(Zadost o prémiové tituly OUP):

N OoN -

UNIVERSITY PRESS

. jdéte na stranku www.oup.com/elt
. v Quick Links kliknéte na odkaz Nabidka pro skoly
. otevfete soubor Zadost o prémiové tituly OUP

. kliknéte na ikonu diskety, ktera se objevi mezi ostatnimi symboly v Sedé liSté uprostred dolni

casti obrazovky

. v nasledujicim okné vyberte cilovy adresar (slozku) ve svém pocitaci, kam chcete soubor uloZit

(napriklad Plocha atd.)

. pojmenujte soubor dle své instituce (napF. Zédost o prémiové tituly OUP ZS Zakovska Havitov)

a kliknéte na Ulozit

7. zavrete okno prohlizece

8. jdéte do adresare, kam jste soubor ulozili (naprF. Plocha) a otevrete svou zadost (soubor)

9. kliknéte kurzorem mysi postupné do vSech sedych poli ve formulari a vepiste Udaje

1.

12.

13.

14.

. jakmile budete mit vyplnény vSechny pozadované Udaje, kliknéte na zalozku Soubor

a zvolte moznost UloZit; (je mozné, Ze budete muset tuto mozZnost potvrdit kliknutim
na UlozZit v dalsim okné.)

v pripadg, e se objevi hlaseni: Soubor Zadost o prémiové tituly ZS Zakovska.pdf jiZ existuje.
Chcete jej nahradit?, kliknéte na ANO (tim potvrdite uloZzeni zmén - zapsanych Gdaju -
provedenych ve formulari.)

otevrete svou e-mailovou schranku a zvolte prijemce gratis@oup.com, do predmétu zpravy
napiste napr. Zadost o prémiové tituly

pripojte ke zpravé povinné prilohy

v soubor PDF s Vami zpracovanou zadosti o prémiové tituly

v naskenovanou kopii dokladu/d o ndkupu ucebnic (faktura, dodaci list apod.)

a odeslete ndm e-mail (do zpravy zcela postaci napsat: Prosim o zaslani prémiovych tituld,
doklady naleznete v priloze.)

spliuje-li Vase zadost vSechny podminky, bude zpracovana do 14 dni od jejiho obdrzeni;
zadosti, které nesplnuji podminky budou zaslany zpét zadatelim

Potrebujete-li poradit s Zadosti o prémiové tituly OUP, obratte se prosim na nase zastupce:

OUP Praha OUP Plzen OUP Ceské Budéjovice OUP Hradec Kralové
dana.krejzova@oup.com tereza.vostra@oup.com martina.novakova@oup.com michaela.klemensova@oup.com
mobil 724 073 584 mobil 602 372 697 mobil 602 356 317 mobil 702 214 511
dana.kolarova@oup.com OUP Olomouc OUP Brno OUP Ostrava

mobil 602 178 368

bozena.hojgrova@oup.com radim.sedlak@oup.com michaela.varekova@oup.com
mobil 602 784 652 mobil 602 718 345 mobil 724 061 687



